วิธีปฏิบัติในการประชุมคณะกรรมการประจำกอง

การประชุมคณะกรรมการประจำกอง  ปกติจะประชุมที่คูหาลูกเสือวิสามัญ  แต่ถ้าไม่มีใช้ห้องใดห้องหนึ่งแทนก็ได้  มีแนวปฏิบัติดังนี้
การจัดที่ประชุม

1.  ห้องประชุม  ในห้องประชุมจัดให้มีโต๊ะหมู่บูชา  มีพระพุทธรูป  ธงชาติ  และพระบรมฉายาลักษณ์ของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวรัชกาลปัจจุบัน  รวมทั้งจัดให้มีพระบรมรูปของพระบาทสมเด็จพระมงกุฎเกล้าเจ้าอยู่หัวองค์พระผู้พระราชทานกำเนิดลูกเสือไทย  และรูปของลอร์ดเบเดน  โพเวล  ผู้ให้กำเนิดลูกเสือโลก

2.  โต๊ะประชุม  ควรจัดให้มีเก้าอี้ประชุมตามจำนวนของนายหมู่  รองนายหมู่  และจัดเป็นพิเศษสำหรับผู้กำกับ ฯ  หรือรองผู้กำกับ ฯ  ที่จะเข้าประชุมด้วยในฐานะที่ปรึกษา  โดยจัดให้นั่งอยู่ทางด้านซ้ายของประธาน

3.  การจัดที่นั่ง  จะต้องกำหนดไว้ให้ทราบ  โดยมีการเขียนป้ายหรือเครื่องหมายแสดงไว้ ณ ที่นั้น ๆ  เช่น  ประธาน  รองประธาน  เลขานุการ  หมู่  1  รอง ฯ  หมู่  1  หมู่  2  รอง ฯ  หมู่  2  หมู่  3  รอง ฯ   หมู่  3  ฯลฯ  และผู้กำกับ

4.  ผู้เข้าประชุม

     -  นายหมู่ทุกหมู่  และรองนายหมู่ทุกหมู่  ในฐานะกรรมการ

     -  ผู้กำกับลูกเสือ  ถ้าผู้กำกับลูกเสือไม่อยู่ให้รองผู้กำกับ ฯ  เข้าประชุมแทน

     -  ผู้ทรงคุณวุฒิที่กองลูกเสือเชิญมา  เพื่อแนะนำวิชาการเป็นครั้งคราว

     -  หัวหน้านายหมู่ในฐานะประธาน  รองหัวหน้านายหมู่  1  คน  ในฐานะรองประธาน  และเลขานุการ  ผู้จดรายงานการประชุม

5.  การเข้าห้องประชุม  คณะกรรมการ ฯ  จะวางไม้ง่ามและหมวกไว้  ณ  ที่ซึ่งจัดไว้ให้  เลขานุการจะเป็นผู้เชิญกรรมการทุกคนเข้าก่อนแล้วจึงเชิญประธาน  และที่ปรึกษาเข้าเป็นคนสุดท้าย  ผู้ที่เข้าประชุม  ก่อนที่จะเข้านั่งจะต้องไปไหว้พระพุทธรูป  แสดงความเคารพต่อธงชาติและพระบรมฉายาลักษณ์ของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวตามลำดับเสียก่อน  โดยวิธีวันทยหัตถ์  แล้วจึงไปนั่งยังที่ของตน  (ยกเว้นประธานจะต้องจุดธูปเทียน  และกราบที่หน้าพระ)

6.  การเข้าห้องประชุม  เป็นหน้าที่ของประธานที่จะกล่าวเปิด  โดยลุกขึ้นยืนหันหน้าเข้าสู่ที่ประชุม  ยื่นมือขวาออกไปข้างหน้าทำมุมประมาณ  45  องศา  แขนเหยียดตรงแสดงรหัสของลูกเสือ  แล้วกล่าวว่า  “บัดนี้สมาชิกของที่ประชุมได้มาครบองค์ประชุมแล้ว  ข้าพเจ้าขอเปิดการประชุม  ขอให้สมาชิกทั้งหลายได้ใช้สิทธิและเสรีภาพของท่านโดยเสรีในการประชุม  และขอให้ถือว่าการประชุมนี้เป็นความลับไม่เปิดเผย”  เมื่อประธานกล่าวจบ  สมาชิกที่ประชุมยืนขึ้นพร้อมกัน  พร้อมกับยกมือขวาขึ้นแสดงรหัสลูกเสือแบบให้คำปฏิญาณของลูกเสือ  และกล่าวพร้อมกันว่า  “ข้าพเจ้าจะถือว่าการประชุมนี้เป็นความลับ  เว้นไว้แต่จะได้รับความเห็นชอบจากที่ประชุม”  เสร็จแล้วประธานนั่งลง  สมาชิกนั่งลงพร้อมกัน  จากนั้นจึงให้ดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระต่อไป

7.  การพูดในที่ประชุม  ก่อนพูดต้องยกมือขออนุญาต  เมื่อประธานอนุญาตจึงจะพูดได้  (และจะต้องพูดกับประธานทุกครั้ง)  เมื่อเวลาพูดให้นั่งไม่ต้องยืน

8.  การนัดหมายเรียกประชุม  เป็นหน้าที่ของเลขานุการที่จะแจ้งนัดหมายไป

9.  การจัดระเบียบวาระการประชุม  เป็นหน้าที่ของเลขานุการที่จะแจ้งนัดหมายไป
          10. เรื่องที่จะจัดเข้าวาระการประชุม  ควรเป็นเรื่องที่เกี่ยวกับหน้าที่ความรับผิดชอบในกองลูกเสือที่ตน  เช่น  จัดทำกำหนดการฝึกอบรม  การอยู่ค่ายพักแรม  การเงิน  การลงโทษ  การให้รางวัล  และการแก้ปัญหาต่าง ๆ  ฯลฯ  เป็นต้น  
          11.  รายงานการประชุม  ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องถือเป็นความลับ  ไม่ควรเปิดเผย  เว้นแต่จะได้รับความเห็นชอบจากที่ประชุมให้เปิดเผยได้
          12.  การจดรายงานการประชุมเป็นหน้าที่ของเลขานุการ  จะต้องเป็นผู้จดและจัดทำรายงานการประชุม  บันทึกลงในสมุด  และสำเนาแจ้งให้ผู้เข้าประชุมทราบ
          13.  ผู้ดำรงตำแหน่งประธานที่ประชุม  คือ  ประธานคณะกรรมการประจำกอง  (หัวหน้านายหมู่)  ซึ่งผู้กำกับ ฯ  แต่งตั้งจากนายหมู่ที่นายหมู่ส่วนมากเห็นชอบด้วย
          14.  เลขานุการของที่ประชุม  คือ  เลขานุการของคณะกรรมการประจำกอง  โดยให้นั่งอยู่ทางซ้ายของประธาน  (เลขา ฯ  จะเป็นผู้เชิญนายหมู่  รองนายหมู่  เข้าที่ประชุมทีละคน  จนถึงประธานแล้วจึงเชิญผู้กำกับ ฯ  เป็นคนสุดท้าย)
          15.  ผู้กำกับลูกเสือที่เข้าประชุม  ไม่มีสิทธิออกเสียงในที่ประชุม  แต่มีสิทธิยับยั้งการกระทำใด ๆ  ที่ ผู้กำกับ ฯ  เห็นว่า  ถ้าจะปล่อยให้ทำไปตามข้อตกลงของที่ประชุมแล้ว  อาจก่อให้เกิดผลเสียหายขึ้นได้
          16.  การปิดประชุม  ประธานจะลุกขึ้นยืนหันหน้าเข้าสู่ที่ประชุม  ยื่นมือขวาออกไปข้างหน้าทำมุมประมาณ  45  องศา  แขนเหยียดตรง  แสดงรหัสของลูกเสือ  แล้วกล่าวว่า  “ข้าพเจ้าขอปิดการประชุม”   เมื่อประธานกล่าวจบให้นายหมู่ทุกคนลุกขึ้นทำวันทยหัตถ์แก่ประธาน   (ประธานทำวันทยหัตถ์ตอบ)
          17.  การออกจากห้องประชุม  ตามลำดับดังนี้  คือ  ที่ปรึกษา  ประธาน  นายหมู่  และรองนายหมู่ต่าง ๆ  (โดยปฏิบัติพิธีการเช่นเดียวกับการเข้าห้องประชุม)
